
PORTALE LIBRI + SINTESI AI 
L’utente registrato, se possiede i permessi di accesso, accede al ‘PORTALE LIBRI’ della sezione ‘WORKING 
AREA’ 

SCHERMATA PRINCIPALE 

 

 

La pagina principale è quella della ricerca dei tes� tramite i filtri: 

INSERIMENTO MINIMO: 3 cara�eri per ciascun campo esclusi ISBN (13 cara�eri) 

 ISBN – inserimento del numero di ISBN (campo numerico ci 13 cifre) – inserimento preciso del 
numero di ISBN del testo 

 TITOLO – campo alfanumerico;  inserimento della singola parola o parte di essa oppure inserimento 
della singola frase o parte di essa. 

 AUTORE - campo alfanumerico; inserimento del cognome dell’autore 
 EDITORE - campo alfanumerico; nomina�vo editore o parte di esso 
 COLLANA - campo alfanumerico; nomina�vo collana o parte di essa 
 ANNO DI PUBBLICAZIONE – campo numerico – solo in combinazione di almeno un campo tra ISBN, 

�tolo, autore, editore, collana. Inserimento anni comple� (esempio 2020) 
 PREZZO - campo numerico – solo in combinazione di almeno un campo tra ISBN, �tolo, autore, 

editore, collana. Inserimento prezzo con decimali opzionali (esempio 50 oppure 50.30) 



SPECIFICHE DELLA RICERCA 

 CATALOGO – selezionare il catalogo dal menu a tendina (italiano, anglo-americano, francofono, 
spagnolo, tedesco o ulteriori altri cataloghi) 

 NUMERO DI RISULTATI PER PAGINA – selezionare il numero di records per pagina tramite il menu a 
tendina (fino a 50 records) 

 ORDINAMENTO – dal menu a tendina scelta del criterio di ordinamento dei risulta� 
 VISUALIZZA COPERTINE – per velocizzare il risultato della ricerca, togliere il check della 

visualizzazione delle coper�ne 
 

RISULTATI DELLA RICERCA 

 

 

Elenco dei libri con il totale dei records rintraccia� ed il numero di pagine sviluppate in base ai filtri ed alle 
specifiche di ricerca u�lizza�. 

Se non visualizzate risulta� o comunque o�enete un numero di records inferiori alle aspe�a�ve, accertatevi 
di aver selezionato il corre�o catalogo. 

 

 

 



 

Dall’elenco è possibile: 

 Aggiungere i libri nel carrello  

 Visualizzare la scheda del libro  oppure doppio click sul record 

 U�lizzare l’Intelligenza Ar�ficiale integrata  per ulteriori approfondimen�  
 

SCHEDA DEL LIBRO 

 

 

Dalla scheda del libro è possibile: 

 Aggiungere il libro nel carrello  

 U�lizzare l’Intelligenza Ar�ficiale integrata  per ulteriori approfondimen�  



 

 

 

 



CARRELLO/I 

Dopo aver inserito i libri nel carrello (evidenziando il numero di copie desiderato), si a�va la sezione di 
destra del portale libri. 

Sono presen� i libri aggiun� ed appaiono i pulsan�: 

VAI A CARRELLO   per lavorare immediatamente i libri nel carrello anche se non sono 
sta� salva� in un par�colare carrello. 

NUOVO CARRELLO  azzera il carrello visualizzato per poter inserire i libri in un nuovo 
carrello 

SALVA CARRELLO  perme�e di memorizzare i libri inseri� nel carrello salvandoli in un 
carrello per lo specifico cliente ed uno specifico des�natario seleziona� nel menu a tendina. 

Il carrello verrà salvato sulla base della selezione combinata CLIENTE (di fa�urazione) e DESTINATARIO 
(utente finale e/o spedizione dei libri ordina�) 

Potete creare in questo modo diversi carrelli per i clien� di fa�urazione ed i des�natari seleziona�; ogni 
salvataggio crea o sovrascrive il carrello precedentemente salvato. 

 

CARICA CARRELLO  perme�e il caricamento di un carrello salvato precedentemente. 

Dovrete selezionare il cliente di fa�urazione ed il rela�vo des�natario del carrello precedentemente salvato. 

Ogni libro presente nei carrelli salva� e/o da creare, può essere eliminato cliccando il pulsante ‘ELIMINA’  

 

 

 

 

 

 

 



GESTIONE CARRELLO 

Nelle schermate della ‘GESTIONE CARRELLO’ è possibile: 

 Scegliere il cliente di fa�urazione dal menu a tendina; anche se il carrello caricato appar�ene ad un 
cliente di fa�urazione diverso, da questa schermata si può selezionare un altro cliente a scelta tra 
quelli collega� all’utente. 

 Scegliere il des�natario / utente finale dal menu a tendina; dallo storico degli ordini 
precedentemente ricevu�, ogni cliente di fa�urazione è collegato ad uno o più des�natari (uten� 
finali e/o ricezione dei libri ordina�) 

 Scegliere il CIG dal menu a tendina; dallo storico degli ordini precedentemente ricevu�, ogni cliente 
di fa�urazione è collegato ai CIG u�lizza� nei preceden� ordini ed ai CIG comunica� per ordini 
futuri; se dovete chiudere CIG e non renderlo più u�lizzabile, vi preghiamo di inviarci una richiesta 
via e-mail 

 Inserire eventuale codice CUP per l’acquisto dei libri 
 Inserire un eventuale protocollo o numero di ordine che deve essere citato in fa�ura 
 Deselezionare i libri che non si intendono ordinare 

 
 
I libri NON SELEZIONATI NELLA CONFERMA D’ORDINE rimangono in memoria se non vengono 
elimina� dal carrello. 

 



 

Per ogni singolo libro presente nel carrello, l’utente può: 

 Inserire un des�natario diverso rispe�o a quello indicato nell’ordine degli altri libri 
 Inserire un numero di riferimento iden�fica�vo per ogni libro  
 Aggiungere quan�tà di copie da ordinare (il totale si aggiorna automa�camente) 

 

Per tu� i libri presen� nel carrello, l’utente può: 

 
 Inviare l’ordine   
 Inviare richiesta preven�vo 
 Esportare l’elenco in PDF 
 Esportare l’elenco in EXCEL 

 

INFO E PROCEDURE 

- INFO 

Il portale è collegato al nostro ges�onale in tempo reale. 

L’intelligenza Ar�ficiale (SINTESI AI) di nostra proprietà, fornisce ulteriori informazioni sui tes� come ad 
esempio un piccolo riassunto con approfondimen� specifici, una analisi descri�va del contenuto, 
descrizione dei pun� di forza del testo, maggiori de�agli editoriali descri�vi ed un abstract ove disponibile. 

SINTESI AI è sempre in italiano anche in caso di libri esteri o scri� in qualsiasi altra lingua. 

L’invio ‘ordine’ o ‘preven�vo’ scatena l’inserimento automa�co nel nostro ges�onale dei da� del carrello 
nelle sezioni di lavorazione ordini e preven�vi. 

L’utente riceverà una mail automa�ca di conferma dell’invio. 

Per gli uten� collega� a sistemi ges�onali SebinaNext ed Alma, verranno prodo� i files di risposta per 
l’inserimento automa�co nei loro ambien� di lavoro. 

- PROCEDURE 

Inserimento libri nei carrelli. 

Per salvare i libri in un NUOVO carrello: inserire i libri nel carrello e poi click su SALVA CARRELLO scegliendo 
il cliente ed il des�natario. 

ATTENZIONE: nel salvare il carrello, se si sceglie un cliente ed un des�natario che ha già un carrello 
esistente, eliminerete il carrello esistente e salverete il nuovo carrello creato al suo posto.  

Un avviso apparirà per confermare di effe�uare comunque questa operazione di sovrascri�ura. 



Per salvare i libri in un carrello esistente, cliccate il tasto CARICA CARRELLO, poi aggiungete i libri ed infine 
click su SALVA CARRELLO avendo cura di selezionare il corre�o cliente ed il suo des�natario nei menu a 
tendina. 

Per eliminare un libro da un carrello esistente e caricato NON è sufficiente il click sul tasto elimina, è 
necessario poi SALVARE il carrello avendo cura di selezionare il corre�o cliente ed il corre�o des�natario nei 
menu a tendina. 

 

 

 


